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Al personale Docente
Al personale ATA
Sito dell’istituto

Liceo scientifico “Pitagora” Rende (CS)

Oggetto: RICHIESTE ASSENZE DAL SERVIZIO

Si comunica al personale Docente e ATA dell’Istituto che tutte le richieste di eventuali assenze dal
servizio dovranno essere trasmesse esclusivamente attraverso il portale di Argo SCUOLANEXT
seguendo il percorso di seguito indicato:
1. Collegarsi al portale SCUOLANEXT e inserire le proprie credenziali;
2. Nel menu a tendina di DX selezionare DATI DI SERVIZIO E CONTABILI , cliccare sulla
(a) di colore rosso e si aprira la pagina relativa al dipendente.
3. Cliccare sul pallino verde con il segno + all’interno, si aprira la lista, ricercare il tipo di
assenza e confermare;
4. Compilare il modello in tutte le sue parti e cliccare su invia.
A questo punto comparira nella vostra pagina la richiesta nello stato di - inoltrata .

N.B. Rimane I’obbligo per tutti , entro le ore 8 (otto), di avvisare telefonicamente la segreteria
dei docenti per le eventuali sostituzioni.

Rimanendo a disposizione per ulteriori chiarimenti si porgono cordiali saluti.

Per la segreteria personale Ass. Amm.vo CAPOCASALE Roberto

La Dirigente Scolastica

Dott. ssa Hisia Rosa rttuni
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